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DOCUMENTOS QUE HAN DE ACOMPAÑAR A LA SOLICITUD DE AYUDA
ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO
1. Acreditación de Personalidad del titular
1. Fotocopia del CIF.
2. Fotocopia los Estatutos inscritos en el registro correspondiente.
3. Certificado del Organo de Gobierno de la Asociación, reflejando la decisión de solicitar la ayuda y la acreditación del representante de la Asociación, incluyendo su fotocopia del DNI.
2.	 Certificados de Hacienda y Seguridad Social: Es requisito imprescindible que los certificados emitidos por estas organizaciones manifiesten que el solicitante no tiene cantidades pendientes de pago. En el caso de que hubiera deudas pendientes, solamente seguiría la tramitación para aquellos beneficiarios que tuvieran concedido un aplazamiento de pago. Son los siguientes:
1. SEGURIDAD SOCIAL.
2. HACIENDA ESTATAL.
3. HACIENDA AUTONÓMICA: En este caso la tramitación la realizará ADC-TIERRAS DE TALAVERA sin necesidad de pagar ninguna tasa por parte del solicitante de la ayuda, con autorización expresa del promotor.

3. Memoria del solicitante: Se deberá realizar contemplando todos los apartados que afecten al proyecto y que aparecen en el (DOCUMENTO 03). Es importante contemplar las características que deben de tener las inversiones objeto del proyecto y el importe total del mismo con IVA incluido, distribuido por partidas contables, que debe de coincidir con el que aparece en la Solicitud de Ayuda.
4. Proyecto de Ejecución de Obra Civil visado: En el caso de que un solicitante no entregue el Proyecto de Ejecución visado en fase de solicitud, en su defecto podrá presentar un Proyecto Básico realizado por un técnico competente, debiendo presentar el Proyecto de Ejecución Visado antes de la formalización del Contrato de Ayuda. 

· NOTA IMPORTANTE: Se deberá indicar por el técnico competente encargado en la elaboración del proyecto, cuáles han sido las referencias o bases de datos oficiales utilizadas, para la estipulación de los precios en el proyecto de obra que se presenta.
5.	 Acreditación de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los bienes del proyecto:
-	En el caso de que el solicitante sea propietario: nota simple del registro acreditativo de la propiedad donde el solicitante figure como titular. Si la propiedad no estuviera Registrada (justificada mediante el Registro oficial) el titular presentará Escritura Pública de propiedad del inmueble, teniendo en cuenta que antes del pago de la Ayuda el promotor deberá presentar las escrituras de propiedad registradas.
En el caso de otro tipo de bienes, será necesario, el contrato de compra-venta liquidado de impuestos ó factura de compra.
-	En el caso de existir propiedad pro-indivisa, deberá entregarse un documento privado liquidado, donde se exprese la autorización de todos los dueños del bien, incluyendo una fotocopia del DNI, o en su defecto un poder notarial de los copropietarios, otorgándole representación al solicitante, que deberá ser uno de ellos para realizar la iniciativa y asumir los compromisos derivados de lo establecido en esta normativa.
-	En el caso de que el solicitante no sea propietario: El solicitante deberá presentar un “Contrato de arrendamiento” o una “Autorización de uso o cesión” en ambos casos liquidado, por un período mínimo de tiempo que alcanzará, al menos los *5 años/3 años siguientes al último pago de la ayuda. Además se deberá presentar el documento que acredite la propiedad por parte de la persona que alquila o cede el terreno o local, mediante una nota simple del registro de la propiedad o cualquier otro documento de validez similar.
* NOTA: Cuando la inversión auxiliada se trate de adquisición, construcción, rehabilitación o mejora de bienes inventariables y de lugar a la elaboración de una nueva escritura, esta deberá recoger el fin concreto para el que se destinó la subvención, el importe de la misma y el compromiso de mantenimiento de ese fin, que no podrá ser inferior a cinco años.
6.	 Los permisos, inscripciones, registros y/o cualesquiera otros requisitos que sean exigibles por la normativa de aplicación para el inicio del proyecto serán exigibles en el momento de la suscripción del contrato de ayuda. En su defecto, se deberá acompañar a la Solicitud de Ayuda, la documentación justificativa de haber realizado la solicitud de los permisos necesarios para el inicio de las inversiones objeto de ayuda. En su defecto, declaración de no necesidad de permisos.
[bookmark: _GoBack]7.	 Facturas Proforma o presupuestos de las adquisiciones, contrataciones o gastos que se desean realizar y por cuya razón se solicita la subvención correspondiente. Estos documentos deberán ser originales (o en su defecto acompañados del correo electrónico correspondiente) y estar correctamente emitidos con los datos fiscales completos del cliente y del promotor, firmados, fechados y sellados, incluyendo el logotipo del proveedor si lo tuviera. Del mismo modo, la factura proforma deberá tener una descripción precisa de las operaciones a desarrollar y las unidades de obra si las tuviera, cuantificadas con sus precios unitarios y totales. Se deberán presentar tres presupuestos y/o facturas proforma de todos los conceptos y elementos presentados/objetos de subvención. Así mismo, se presentará la relación de presupuestos o facturas proforma (DOCUMENTO 07).
8.	Compromiso de creación o consolidación de empleo. En caso de creación de empleo, se presentará acreditación de estar en situación de desempleo. (DOCUMENTO 08)

9.	 Acreditación de la gestión del impuesto del IVA. Se deberá aportar la siguiente documentación:
- Certificación censal de Hacienda donde figuren todos los tributos por los que se debe de contribuir. 
- Certificado del Resumen Anual del IVA (modelo 390).
- Certificado de autoliquidaciones de IVA presentadas.
	10.	Cuenta de Resultados anuales:
	- Ultima declaración del Impuesto de sociedades o declaración jurada de estar exento de este impuesto.
	- Presupuesto anual de la Entidad.
11.	 Ficha de Terceros de la cuenta del solicitante en la que se abonarán las subvenciones: Se recomienda abrir un cuenta exclusiva para la inversión (DOCUMENTO 11).
12.	 En relación a la Viabilidad Financiera del Proyecto: Se deberá presentar Certificado de la aprobación de la liquidación del presupuesto de los 3 últimos ejercicios cerrados.
13.	Certificado de la empresa con la que se tiene contratado el Plan de Prevención: Debe aparecer que el plan está vigente y el periodo. ADC-TIERRAS DE TALAVERA, verificará que a fecha de Solicitud de Ayuda el promotor no ha sido sancionado.
14.	 Documento de cumplimiento de la Ley de Protección de Datos (DOCUMENTO 14).
15.	 Relación de declaraciones: (DOCUMENTO 15). 
16.	Informe Normativa Urbanistica: (DOCUMENTO 16). Si procede.

NOTA: En el caso de que la tramitación de la subvención se realice por una empresa externa al solicitante de la ayuda, deberá presentarse documento firmado por dicho solicitante acreditando la autorización de dicha tramitación (DOCUMENTO 17).   
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